
【個人情報取得に関する方針 】

ハイデルベルク日本語補習授業校（以下「当校」という）は、会員（保護者、以下同様）及び会

員の子女であり当校に就学する児童・生徒の個人情報の取扱いについて、以下のとおり定め

ます。取得した個人情報は、厳正に管理し、取得目的以外には利用致しません。なお、これに

該当しない取得・目的等が生じた場合には、必ず個別の同意を得るものとします。

第1個人情報の内容

当校が扱う個人情報は以下の通りです。

1.会員氏名/児童・ 生徒氏名 /児童・生徒 生年月日 住所 ・郵便番号 電話番号

メールアドレス /会員以外の緊急連絡先
2.会費 ・費用精算等 の支払いに必要な最低限の情報

3.児童・ 生徒の在留状況、就学状況と国籍 、滞在歴

4.履修 ・ 日本語 習熟 状況 作品その他の学習の成果

5.児童・生徒のアレルギー等疾病情報
6.会員の資格保有に関する情報
7.社会保障に関する情報
8.医療機関（緊急対応時）
9.当校の授業時・行事時等 の写真（会員個人が取得主体となるものは含まない。なお、映像

については都度個別同意を得るものとする）

第2個人情報の取得方法・取得根拠

当校は、当校への入会・入学時及び当校授業開始後、書面（会員登録票、児童・生徒

調査票等）メール又は対面で会員及び会員の子女に関する個人情報を収集します。個

人情報を取得する根拠は、 提出者からの同意 DSGVO § 6 a 、契約上の必要性 DSGVO §6
b 、当校の正当な利益 DSGVO § 6 f となります。

第3個人情報の利用目的

1.当校の学校 運営 ・教育実施・安全管理・クラス運営 に必要最低限不可欠な作業

2.理事会・執行部・講師・クラス委員からの連絡、有事の際の緊急連絡
3.日本国政府及び ドイツの公的機関 等 からの援助 等申請 、教科書受給等に求められる最

低限の情報提供

4.当校記念文集の制作（授業時・行事時等の写真）



5.保険会社（物損・人損等発生の当事者となった場合）

第4個人情報保管期間

第1条1～8については、会員退会後 5年間保管後、廃棄処分致します。第1条9に
ついては目的達成後、直ちに消去致します。

第5個人情報の第三者への提供

当校は、第3条利用目的に従い、以下の第三者機関について個人情報を提供する場合
があります。但し、4・7 を除き統計情報が主要となっています。
1.在ミュンヘン日本国総領事館
2.日本国文部科学省
3.海外子女教育振興財団
4.印刷会社（文集制作)
5.当校 校内（廊下への作品掲示とその記名）

6.保険会社（物損・人損等発生の当事者となった場合）
7.医療機関

第6データ主体に認められる権利

会員及び当校に就学中の子女は個人情報のデータ主体であり、以下の権利が認めら

れます。

1. アクセス権（ DSGVO § 15）
当校に対して、記録された自分の個人情報の開示を何時でも要求できます。

2.訂正権 （DSGVO § 16）
当校に対して、自分の個人情報が正確でないと考える場合には、当該情報を遅滞なく是正す

るよう求めることができます。

3.個人情報の消去・利用停止請求権（ DSGVO § 17）
当校に対して、自分の個人情報の各項目に関して、消去・利用停止の連絡を要求することが

できます （同意撤回・目的消滅等）

4.異議を唱える権利 （DSGVO § 21）
当校に対して、自分の個人情報の処理方法に関し 居住地を管轄するデータ保護局へ異議の

申立てをすることができます。

第7　個人情報に関する問い合わせ先
データ保護担当者（書記理事）

電子メールアドレス： info@hoshuko-heidelberg.de
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